INSTYTUT
E BADAN
EDUKACYJNYCH
Zatacznik nr 5

do zamowienia nr IBE/8/2023
Wz6r umowy

WZOR - UMOWA
nr IBE/...../2023
(dalej: ,,Umowa”)
zawarta 2023r. w Warszawie

pomiedzy:

Instytutem Badan Edukacyjnych z siedzibg w Warszawie przy ul. Gérczewskiej 8, 01-180 Warszawa,
wpisanym do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy, XllI Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
numerem KRS: 0000113990, postugujgcym sie NIP: 5250008695 oraz REGON: 000178235,
rEPreZENTOWANY PIZEZ .ueeerrenereeerrnsneerrenssesseensssssssnnssssasnsssssssnnssessens , zwanym dalej: “Zamawiajagcym”,

zwany dalej: “Wykonawc3a”.

tacznie zwanymi “Stronami”, a kazda z osobna “Strong”.

Niniejsza umowa (dalej: Umowa), zostaje zawarta w wyniku udzielenia zamoéwienia publicznego w
trybie poza ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2022r. poz.
1710 ze zm.), w zgodzie z postanowieniami art. 2 ust. 1 pkt 1) tej Ustawy.

81.
Przedmiot umowy
1. Zamawiajgcy powierza, a Wykonawca przyjmuje do osobistego wykonania zamédwienie,
polegajgce na przeprowadzeniu rekrutacji .............. (ilos¢ ustalona z Zamawiajgcym)* szkét do
badania gtdwnego ,Miedzynarodowego Badania Wynikéw Nauczania Matematyki i Nauk
Przyrodniczych TIMSS 2023” (dalej: ,Zamowienie”).
2. Do zadan Wykonawcy, w celu zrekrutowania szkoty, bedzie nalezato m.in.:

1) nawigzanie telefonicznego i mailowego kontaktu ze szkotami wylosowanymi do
badania w celu przekazania informacji o badaniu, udzielanie niezbednych informacji
i wyjasnien;

2) obstuga  skrzynki  poczty elektronicznej -  kontakty <z  dyrektorami
szkot/koordynatorami  szkolnymi, szkolnymi inspektorami ochrony danych
osobowych, rodzicami uczniéw wylosowanych do badania oraz innymi osobami
wyznaczonymi do kontaktu z IBE
z ramienia szkoty;
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3) przesytanie i odbieranie formularzy i dokumentéw do szkét niezbednych do przeprowadzenia
procesu rekrutacji; monitorowanie przesytania dokumentéw i terminowosci, kontakt ze
szkotami w przypadku probleméw z ich wypetnianiem i przestaniem (formularzy zgody szkoty,
formularzy listy oddziatéw, formularzy listy uczniéw, umowy RODO ze szkotg).

4) przekazywanie dodatkowych informacji ze strony IBE lub uzyskiwanie dodatkowych
informacji od szkoty.

Poprzez pozyskiwanie zgdd szkét w badaniu rozumie sie pozyskanie zgody dyrektora szkoty

(na specjalnym formularzu) na przeprowadzenie badania edukacyjnego na terenie szkoty a nie

pozyskanie zgdd pojedynczych uczestnikow badania (na przyktad pojedynczych nauczycieli) na

przeprowadzenie z nimi badania. Rekrutacja szkoty wigze sie réwniez z zebraniem wszelkich
koniecznych formularzy i dokumentow ze szkoty.

W przypadku braku zgody szkoty gtéwnej lub wycofania sie szkoty z badania na etapie rekrutacji,

Wykonawca zobowigzany jest rozpoczgé rekrutacje wskazanej przez Zamawiajgcego szkoty

zastepczej, a w przypadku kolejnego niepowodzenia drugiej szkoty zastepczej. Rekrutacja szkoty

zastepczej nie jest traktowana jako odrebna rekrutacja, ale ciag dalszy rekrutacji szkoty gléwne;j.

Rekrutacja szkoty zastepczej dla danej szkoty nie jest traktowana jako odrebna rekrutacja

i w zwigzku z tym Wykonawcy nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie okreslone

w § 3 ust. 2 pkt 1 Umowy.

Przed rozpoczeciem rekrutacji Wykonawca przejdzie szkolenie w siedzibie Zamawiajgcego oraz

otrzyma sprzety niezbedne do pracy (telefon i komputer).

Powierzenie sprzetu komputerowego Wykonawcy nastepuje na takich samych zasadach jak

powierzenie korzystania ze sprzetu komputerowego pracownikom IBE. Zasady korzystania ze

sprzetu komputerowego, procedura jego przekazania i zwrotu, zostaty okreslone w Zatgczniku nr

4 do Umowy.

Przekazanie telefonu i komputera stuzbowego (zwanego dalej sprzetem) nastepuje na podstawie

protokotu przekazania, zwrot telefonu nastepuje na podstawie sporzgdzonego protokotu

zdawczo-odbiorczego, protokoty okreslajg stan sprzetu w momencie jego wydania oraz zwrotu.

Wykonawca jest zobowigzany do zwrotu sprzetu, na kazde zgdanie Zamawiajgcego, w

szczegoblnosci w przypadku rozwigzania niniejszej Umowy. Wykonawca odpowiada za wszelkie

szkody, usterki sprzetu w petnej wysokosci spowodowane z jego winy. Zamawiajacy pokryje
koszty uzytkowania telefonu zwigzane z jego korzystaniem przez Wykonawce.

Przedmiot Umowy realizowany bedzie przez Wykonawce gtéwnie zdalnie z zastrzezeniem, iz

Wykonawca bedzie gotowy do przyjazdu do siedziby IBE na wtasny koszt i do pracy stacjonarnej,

po uprzednim uzgodnieniu tego terminu z Zamawiajgcym (maksymalnie raz na dwa tygodnie).

Wykonawca ma obowigzek udziela¢é — na Zzgdanie Zamawiajgcego biezacych informacji o

przebiegu realizacji przedmiotu Umowy. Wykonawca powinien uwzglednia¢ wszelkie uwagi i

stanowiska Zmawiajgcego, ktdre doprecyzowujg lub uzupetniajg niniejsze postanowienia i nie sg

z nimi sprzeczne.

Wykonawca ma obowigzek $cistej wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji

Zamodwienia, na zasadach uzgodnionych miedzy stronami.

Zamawiajgcy zobowigzany jest do zapoznania sie i przestrzegania przepiséw i zasad

bezpieczenstwa i higieny pracy stosowanych u Zamawiajgcego.

Wykonawca bez zgody Zamawiajgcego nie jest uprawniony do powierzenia wykonania

przedmiotu Umowy i/lub jego czesci osobie trzecie;.



14. Zamawiajgcy podkresla, ze do realizacji niniejszego Zamowienia niezbedne sg kompetencje
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cyfrowe, ktére pozwalajg na:

1) swobodng komunikacje mailowg ze szkotami (pobieranie i weryfikowanie plikéw z dysku
(cyfrowej chmury), przesytanie linkéw, formularzy i réznych dokumentéw, udzielanie
dodatkowych instrukcji technicznych, odpowiadanie na pytania),

2) wypetnianie plikébw sprawozdawczych dla Zamawiajgcego (przygotowanym przez
Zamawiajgcego arkuszu kalkulacyjnym on-line, dostosowywanie arkusza do aktualnych
potrzeb rekrutacyjnych)

Wykonawca bedzie realizowat Umowe zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia

(dalej: OPZ), stanowigcym Zatacznik nr 1 do Umowy oraz ztozong oferta, stanowigcg Zatgcznik nr

2 do Umowy.

§2.
Termin realizacji umowy

Wykonaweca przystgpi do realizacji Zamdéwienia w dniu zawarcia Umowy i zakonczy jego realizacje
do dnia 17 kwietnia 2023 roku.

Wszystkie szkoty przydzielone danemu rekruterowi muszg by¢ zrekrutowane (wraz z
pozyskaniem wszelkich niezbednych informacji, formularzy i dokumentdéw) najpdzniej do 9 marca
2023 roku, a 60% sposréd tych szkodt (proporcjonalnie dla kazdego rekrutera) najpdzniej do 28
lutego 2023 roku. Wszelkie doktadne ustalenia, co do termindéw realizacji poszczegdlnych faz
zamodwienia beda podejmowane przez Zamawiajgcego wraz z Wykonawcg po podpisaniu umowy,
w zaleznos$ci od decyzji podejmowanych na szczeblu krajowym, organizacji pracy szkét i
miedzynarodowego harmonogramu badania.

§3.
Wynagrodzenie Wykonawcy
Z tytutu realizacji Umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w kwocie maksymalnej
(stownie: ), z zastrzezeniem ust. 2 ponizej.

Wysokos¢ wynagrodzenia, ktérego gérna granica zostata okreslona w ust. 1, bedzie obliczana
przy przyjeciu ponizszych zasad:

1) brutto (stownie: .........c......... ), za kazda zrekrutowang szkote (uzyskanie
zgody dyrektora oraz uzyskanie wymaganych dokumentéw — formularz zgody szkoty,
formularz listy uczniéw, umowa ze szkota, lista uczniéw z wytgczeniami). Wynagrodzenie
przystuguje za kazdg zrekrutowang szkote i odpowiada 100% ceny jednostkowej brutto z
tytutu przeprowadzenia rekrutacji do badania gtéwnego TIMSS 2023, wskazanej w ofercie
Wykonawcy.

2) brutto (stownie: .................), w przypadku odmowy (uzyskanie i
przekazanie Zamawiajgcemu odmowy/rezygnacji wraz z wykazaniem podjetych czynnosci)
wziecia udziatu w badaniu lub wycofania sie przez dang rekrutowang szkote z badania
Wykonawcy bedzie przystugiwaé wynagrodzenie za faktycznie podjete czynnosci i
odpowiada¢ bedzie ono 20% ceny jednostkowej brutto z tytutu przeprowadzenia rekrutacji
do badania gtéwnego TIMSS 2023, wskazanej w ofercie Wykonawcy.

3) brutto (stownie: ....................), za kazdg zrekrutowang szkote w wyniku
rekrutacji zastepczej (uzyskanie zgody dyrektora oraz uzyskanie wymaganych



dokumentéow — formularz zgody szkoty, formularz listy uczniéw, umowa ze szkotg, lista
uczniow z wytgczeniami). Wynagrodzenie przystuguje za kazdg zrekrutowang szkote
zastepczg i odpowiada 80% ceny jednostkowej brutto z tytutu przeprowadzenia rekrutacji
do badania gtéwnego TIMSS 2023, wskazanej w ofercie Wykonawcy.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 2 pkt 1)-3) stanowi iloczyn okreslonej stawki brutto oraz ilosci
szkot wobec ktorych Wykonawca podejmowat czynnosci iflub osiggnat rezultat w postaci
zrekrutowania do badania TIMSS 2023. llos$¢ szkét zostata wskazana w § 1 ust. 1 Umowy.
Wynagrodzenie obliczone w sposéb wskazany w ust. 3 powyzej, zostanie pomniejszone o
wszelkie koszty lub daniny publicznoprawne, ktérych obowigzek uiszczania powstanie na Stronie
lub Stronach w zwigzku z wykonaniem Umowy. Stosownych potracen dokonuje Zamawiajacy.
W wynagrodzeniu mieszczg sie wszelkie koszty, optaty i wydatki, ktére Wykonawca zobowigzany
jest ponies¢ w zwigzku z prawidtowa realizacjg przedmiotu Umowy. Wykonawcy przystuguje
wynagrodzenie wytgcznie za podjete czynnosci oraz osiggniete rezultaty.
Ptatno$¢ nastepuje na podstawie prawidtowo wystawionej faktury/rachunku, w terminie do 21
dni od dnia jej/jego otrzymania przez Zamawiajgcego, przelewem na rachunek bankowy w
niej/nim wskazany.
Podstawg do wystawienia faktury/rachunku, o ktérej mowa w ust. 4 powyzej, jest
zaakceptowane przez Zamawiajgcego sprawozdanie z realizacji przedmiotu umowy oraz protokét
odbioru, w przypadku wystgpienia podstaw do jego sporzadzenia, o ktérych mowa w § 5.
Dniem zaptaty jest dzier wydania polecenia obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§4.
Ogolne zasady wspotpracy

Wykonawca o$wiadcza, ze:

1) posiada wszelkie niezbedne kwalifikacje, w szczegdlnosci wiedze, uprawnienia, umiejetnosci,
doswiadczenie i srodki techniczno-organizacyjne niezbedne do prawidtowego wykonania
Zamoéwienia;

2) wykona przedmiot Umowy dochowujgc najwyzszej mozliwej starannosci wynikajacej z
profesjonalnego charakteru prowadzonej przez niego dziatalnosci.

Wykonawca zobowigzany jest:

1) do scistej wspdtpracy z Zamawiajgcym przy realizacji Zamowienia i nie moze bez uprzedniej
zgody Zamawiajgcego odstgpi¢ od wskazanego przez niego sposobu wykonania przedmiotu
umowy;

2) do pozostawania w kontakcie z Zamawiajgcym oraz udzielania mu wszelkich zgdanych
informacji dotyczacych przebiegu realizacji przedmiotu umowy;

3) niezwtocznie, informowac Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach moggcych mieé¢ wptyw
na jakos¢ lub terminowos¢ realizacji Zamdwienia lub okolicznosciach moggcych utrudnic
realizacje Umowy, pod rygorem utraty prawa do powotywania sie na te okolicznosci przy
ostatecznym rozliczeniu Umowy;

4) do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, danych i materiatéw uzyskanych przez
niego lub udostepnionych mu w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy.

W przypadku watpliwosci czy informacje, dane lub materialy przekazane lub udostepnione

Wykonawcy objete sg klauzulg poufnosci, Wykonawca zobowigzany jest do uprzedniego

wystgpienia, na piSmie pod rygorem niewaznosci, do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie



statusu okreslonych informacji, danych lub materiatéw i uzyskania wyraznego potwierdzenia, ze
nie sy one objete klauzulg poufnosci.

§5.
Odbidr przedmiotu umowy
Wykonawca w terminie 7 dni od zakoniczenia danego miesigca realizacji Zamdwienia,
zobowigzany jest ztozy¢é Zamawiajacemu sprawozdanie z przebiegu realizacji Umowy, zawierajgce
w szczegodlnosci:

1) liczbe szkét wobec ktérych podjeto dziatania majace na celu ich zrekrutowanie do
badania gtdwnego TIMSS 2023 wraz z wykazem podejmowanych czynnosci oraz
informacjg o odmowie wziecia udziatu w badaniu,

2) liczbe zrekrutowanych szkét (zgodnie z § 3 ust. 2 pkt 2).

Wykonawca ztozy Zamawiajgcemu sprawozdanie za dany miesigc wytgcznie w przypadku , gdy w
danym miesigcu zrekrutowat on co najmniej jedng szkote do badania lub uzyskat co najmniej
jedng odmowe udziatu szkoty w badaniu.

Zamawiajgcy w terminie 5 dni roboczych dokona weryfikacji poprawnosci i kompletnosci
ztozonego sprawozdania. O ile do sprawozdania nie zostang zgtoszone uwagi, przyjmuje sie, ze
zostato ono przyjete po uptywie wskazanego w zdaniu pierwszym terminu.

W przypadku zrekrutowania szkoty przez Wykonawce, (zgodnie z § 3 ust. 2 pkt 2), Wykonawca
przedtozy Zamawiajgcemu wraz ze sprawozdaniem o ktérym mowa w ust 1, zestawienie
otrzymanych i podpisanych dokumentow potwierdzajgcy zrekrutowanie szkoty (uzyskanie zgody
dyrektora oraz uzyskanie wymaganych dokumentéw — formularz zgody szkoty, formularz listy
ucznidw, umowa ze szkotg, lista ucznidw z wytgczeniami). W przypadku odmowy/rezygnacji danej
szkoty z udziatu w badaniu, Wykonawca przedktada wraz ze sprawozdaniem stosowne
oswiadczenie szkoty w tym zakresie.

Z czynnosci przekazania zestawienia Strony sporzadzajg protokdt przekazania, brak podpisu
Wykonawcy na protokole przekazania, nie wstrzymuje jego sporzgdzenia.

Do przyjecia zestawienia potwierdzajgcej zrekrutowanie szkoty do udziatu w badaniu
upowazniony/a jest ...............

Zamawiajgcy w terminie do 5 dni roboczych weryfikuje otrzymane zestawienie.

W przypadku stwierdzenia wad w dokumentacji, ktdre dadzg sie usungé Zamawiajacy wskazuje je
Wykonawcy, z tym, ze Zamawiajacy moze poprzesta¢ jedynie na wskazaniu rodzaju wad.
Wykonawca w terminie 5 dni usuwa wszystkie wady i sktada Zamawiajgcemu zestawienie w
stanie wolnym od wad. Postanowienia ust. 7 — 8 stosuje sie odpowiednio.

W przypadku, gdy przekazana dokumentacja nie zawiera wad, albo zawiera wady, ktére nie
dadza sie usungé, Strony niezwlocznie sporzgdzajg protokét odbioru, w ktérym odnotowuja
ewentualne wady. Nieobecnos$¢ przedstawiciela Wykonawcy lub odmowa podpisania protokotu
nie wstrzymuje jego sporzadzenia.

§6.

Nienalezyte realizowanie Zamoéwienia



Wykonawca jest odpowiedzialny wzgledem Zamawiajgcego za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie Umowy na zasadach ogdlnych.

Zamawiajgcy moze natozy¢ na Wykonawce kary umowne w wysokosci:

1) 20 % wynagrodzenia okreslonego w & 3 ust. 1, w przypadku rozwigzania Umowy przez
Zamawiajgcego z powoddw, o ktérych mowa w § 7 ust. 1 Umowy;

2) 400 zt (stownie: czterysta ztotych), za kazdy przypadek naruszenia zasad zachowania
poufnosci o ktérej mowa w § 4 ust. 2 pkt. 4) Umowy.

Kary umowne okreslone w ust. 2 Umowy obowigzujg niezaleznie od siebie, z zastrzezeniem, ze

taczna wysokos¢ natozonych kar umownych okreslonych w ust. 2, nie moze byé wieksza niz 30 %

tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1.

Sposdb nakfadania kar umownych ma charakter dyscyplinujacy i ma zapewni¢ prawidtowe

wykonanie przedmiotu umowy, a ich celem nie jest wytgcznie wyréwnanie szkéd poniesionych

w zwigzku z niewykonaniem lub niewtfasciwym wykonaniem Umowy.

Natozenie kary umownej nastepuje na podstawie stosownego oswiadczenia Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy ma prawo do zgdania od Wykonawcy odszkodowania przenoszgcego wysokos$é

natozonych kar umownych w przypadku, gdy wysokos¢ poniesionej szkody przekracza wysokos¢

natozonej kary umownej.

Oswiadczenie o natozeniu kary umownej moze byé ztozone Wykonawcy przez Zamawiajgcego

takze w trakcie realizacji Zamdwienia, w szczegdlnosci niezwtocznie po wystgpieniu zdarzenia

uprawniajgcego Zamawiajgcego do natozenia na Wykonawce kary umownej.

§7.
Rozwigzanie umowy

Z waznych powoddéw Zamawiajgcy moze rozwigza¢ Umowe bez odszkodowania dla Wykonawcy.
W szczegdlnosci, gdy:
1) Wykonawca zaprzestanie realizowaé Zamowienie;
2) mimo zastrzezen zgtoszonych na pismie co do sposobu realizacji przedmiotu umowy,

Wykonawca nie skorygowat swojego sposobu dziatania;
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rozwigzania niniejszej Umowy, w sytuacji, gdy
Konsorcjum Miedzynarodowe zrezygnuje z przeprowadzania badania gtéwnego TIMSS 2023;
Rozwigzanie Umowy nastepuje na podstawie stosownego oswiadczenia Zamawiajgcego
ztozonego Wykonawcy droga elektroniczna.

§8.
Przetwarzanie danych osobowych
Przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z realizacja Umowy, zostalo uregulowane
w Zataczniku nr 3 do Umowy, stanowigcym upowaznienie do przetwarzania danych, a w
przypadku realizacji umowy przez osobe prawng, powierzenie przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z realizacjg umowy, nastgpi na podstawie odrebnej umowy.

§9.
Osoby uprawnione do wzajemnych kontaktow
Strony postanawiajg, ze obok innych oséb dysponujacych stosownymi petnomocnictwami,
osobami upowaznionymi do sktadania oswiadczen zwigzanych z realizacjag Umowy s3:



1) ze strony Zamawiajgcego:

2) ze strony Wykonawcy:

Kazda ze Stron moze dokona¢ zmian reprezentujacych jej osdb, o ktérych mowa w ust. 1.
Zmiana nastepuje na podstawie pisemnego zawiadomienia drugiej Strony, pod rygorem
niewaznosci i nie stanowi zmiany Umowy.

§ 10.

Postanowienia koicowe
Zmiana Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
O ile Umowa nie stanowi inaczej, wszelkie oswiadczenia (w tym protokoty) Strony sktadajg sobie
na pismie lub za posrednictwem teleinformatycznych srodkéw przekazu (faks, poczta email).
Niewazno$¢ ktéregokolwiek postanowienia Umowy nie powoduje niewaznosci catej Umowy.
W przypadku, gdy ktérekolwiek z postanowien Umowy zostanie prawomocnie uznane za
niewazne, w jego miejsce stosuje sie odpowiedni przepis prawa powszechnego.
Strony zobowigzujg sie informowac¢ wzajemnie na piSmie o wszelkich pojawiajgcych sie
zmianach danych teleadresowych, a korespondencja przesytana zgodnie z zadeklarowanymi
danymi, jest uwazana za doreczong wtasciwie.
Woystfanie pisma na adres Strony, w przypadku jego niepodjecia, wywotuje skutek doreczenia
z dniem uptywu powtérnej awizacji pisma.
W sprawach nieuregulowanych Umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy kodeksu
cywilnego.
Sadem wtasciwym do rozstrzygania sporéw moggacych zaistnie¢ w zwigzku z Umowa jest Sad
miejscowo wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.
Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Nastepujace zatgczniki stanowig integralng czes¢ Umowy:
1)Zatacznik nr 1 — Opis Przedmiotu Zamoéwienia
2)Zatacznik nr 2 — Oferta Wykonawcy
3)Zatacznik nr 3 — Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
4)Zatgcznik nr 4 — Zasady korzystania ze sprzetu komputerowego

PODPIS ZAMAWIAJACEGO PODPIS WYKONAWCY



